0.6.5.1/50/320

PANDUAN

Penerbitan Sertifikat Elektronik
Melalul MyASN BKN

DIDUKUNG OLEH: ¢ RS i
Dinas Komunikasi Informatika dan

4. BalaiBesar Statistik Kota Magelang

S Sertifikasi

w Vi ! 2026
W Blekironik




INFORMASI DOKUMEN

Judul

: Panduan Penerbitan Sertifikat Elektronik melalui MyASN BKN

Tanggal Pembuatan

: 19 Januari 2026

Disusun Oleh

: Sandiman Ahli Muda

Siti Zaim, S.ST., M.Kom.

Diperiksa Oleh

: Kepala Bidang Statistik dan Persandian

Prianta Adi Wibawa, S.T., M.Eng.

Disetujui Oleh

: Kepala Dinas Komunikasi Informatika

dan Statistik Kota Magelang

MUCHAMAD ADBUL AZIS, S.H.

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik

yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara

1 |Hal



RIWAYAT PERUBAHAN DOKUMEN
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A. PENDAHULUAN

Sertifikat elektronik merupakan salah satu layanan dari Dinas Komunikasi Informatika dan Statistik Kota
Magelang bekerjasama dengan Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE). Sertifikat elektronik digunakan
salah satunya untuk tanda tangan elektronik. Penggunaan tanda tangan elektronik memiliki kekvatan
hukum yang sama dengan penggunaan tanda tangan basah. Penggunaan tanda tangan elektronik
dapat melindungi keaslian dan keabsahan dokumen karena setiap perubahan pada dokumen yang
sudah ditandatangani secara elekironik akan meninggalkan jejak dan membuat dokumen menjadi tidak

sah.

B.
1.

RUANG LINGKUP

Panduan ini ditujukan kepada ASN (PNS dan PPPK) di lingkungan Pemerintah Kota Magelang yang
memerlukan sertifikat elektronik untuk tanda tangan elektronik baik untuk dokumen naskah dinas
maupun dokumen kedinasan lainnya.

ASN menerbitkan sertifikat elektronik secara mandiri melalui MyASN BKN.

KETENTUAN

Pihak-pihak di lingkungan Pemerintah Kota Magelang yang dapat melakukan penerbitan sertifikat
elektronik melalui MyASN BKN adalah sebagai berikut:

a. Pegawai Negeri Sipil

b. Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja (PPPK)

Pihak lain yang terikat perjanjian kerja dengan Pemerintah Kota Magelang dapat mengajukan
permohonan penerbitan sertifikat elektronik kepada Dinas Komunikasi Informatika dan Statistik Kota
Magelang.

Setiap pihak yang menerbitkan sertifikat elektronik melalui MyASN BKN harus memastikan informasi
yang diberikan adalah benar.

Setiap pemilik sertifikat elektronik wajib melindungi sertifikat elektronik yang dimiliki agar tidak
digunakan oleh orang lain.

Tidak menggunakan sertifikat elektronik untuk tujuan melanggar hukum.

Waijib melindungi kerahasiaan passphrase yang berasosiasi dengan sertifikat elektronik.

Pemilik sertifikat elektronik bertanggungjawab atas penggunaan, pembaruan, dan pemusnahan
sertifikat elektronik yang dimiliki.

D. PERSIAPAN
Sebelum melakukan pendaftaran sertifikat elektronik melalui portal MyASN BKN, setiap pegawai perlu
memastikan hal-hal berikut:

1.

2.

w

Memiliki akun ASN Digital yang aktif. Apabila pengguna belum memiliki akun ASN Digital dapat
menghubungi BKPSDM Kota Magelang.

Memiliki email dinas pribadi yang aktif dengan domain magelangkota.go.id

PNS : <email>@pns.magelangkota.go.id

PPPK : <email>@asn.magelangkota.go.id

Menyiapkan Kartu Tanda Penduduk.

Aplikasi Otentikator pada Smartphone.
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E. PENDAFTARAN EMAIL DINAS UNTUK EMAIL BSrE
1. Login ASN Digital pada https://asndigital.bkn.go.id /

[0 %= ssosiasnbkngeid/authjrealmsfpublicsiassn/p. &= | U A om

0o = 1730 0K bie-simn/lagn, w» v @ A

PUBLIC-SIASN N

PUBLIC-SIASN , ©

Login menggunakan akun S50 ASN anda

Usarname

Passwird

Bl “JI:N Pe— .

Masukkan Username dan Password serta kode OTP
Username : NIP

Password : Password Akun ASN Digital

OoTP : Angka yang muncul pada aplikasi otentikator

2. Pilih Layanan Individu ASN

(o] 0 = ackmibingae e« % PA

D
o]
o

Solaemat Dotang, XD FRASEIYO

3. Pilih MyASN

< o [ % asdgtalblngoid e % ¢ PA DE OB«

Layanan Individu ASN

K ASN Karl oIS Pengujuan Banding
Kiner] N
o = ASN (BPASN)
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https://asndigital.bkn.go.id/

4. Berikut Dashboard pada MyASN
< c

MYASN

=)
. : e Selamat Datang, EKO PRASETYO
MiP:

[J % myasnbkngeid/dashboard

EKO PRASETYO 55 Aksi Cepat
SERSIPERSANDIAM
: ,91 »A
Pemerintah Kotz Magelang
Update Profil Update Data
A2 Lihat Frofil £#  Edit Profil
Status Venflas: m] Fangkat/Golongan

) ] i

85 Dashboard & oukeapi Penata Muda

Terverifikasi

S Layanan ASN

© Layanan Lainnya ({11 informasi Jabatan

Fabsatan Saat Ini
PEMATA LAYAMAN OPERASIONAL

fenis labatan
Jabatan Pelaksana

TMT Jabatan
1 Maret 2025

5. Pilih Layanan ASN, selanjutnya pilih Sertifikat Elektronik BSrE.

< (3 [l = myasn.bkngoid/layanan-asn

MYASN

’E}' | Layanan ASN Layanan ASN

EKO PRASETYO

as i

Update Data

SERSI PERSANDIAN

Kartu ASN Virtual
vemerintah Koia Magetang

8 Lihat Prctil £ Edit Prafil
® e

at 1

Indeds Prafesionnlitas ASH

88 Dashboard

O Layanan Lainnya

Pedull ASN Jaga ASN

&
(5]
b

DB O0@Go:
a @

i)

Liyarsan ASH Layatan Lalnnya

Unit keda
Pemerintah Kota
Magelang

® Masa Koria Golongan
@ Tahun © Bulan m

<2 Pendidikan Terakhir

Tingkat Pandidikan
5-1/Sarjana
Program Sturs

5-1 TEKMIK INFORMATIKA

Mama Sakolah
SEKQLAH TINGGI MANAJEMEN INFORMATIKA DAN KOMPUTER BINA
PATRIA MAGELANG

Tatwn Lulus
2015

&
Q

A DE OB 4@

o @

P

Karis/Karsu Virtual

(o

Disabilitas ASN
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6. Jika belum terdaftar maka status: NOT_REGISTERED

A Sertifkat Eloktroni BSAE - My ES = o
< Q [] =  myasnbkngo.id/layanan-asn/sertifikat-elektronik-bsre 29 A ARG G 4 ®
Ch
] MYASN a @
| = Sertifikat Elektronik BSrE | | Sertifikat Elektronik BSE
ki
HNama Pegawai MNIK Pegawai
EKD PRASETYO
EKO PRASETYO
Email BSeE
) Verifikasi Email Ginas Anda
Insiansi Kerja
B Lt Profil & Edit Profil
Pemerintah Kota Magelang
88 Dashboard .
ad
Status: NOT_REGISTERED Balai ,
] 2+ Layanan ASN T e Serilfl.ka_sx
1 s IR o - Elektronik

) Layanan Lainnya

0 TTE off MpASN fapor ke

Klik Verifikasi Email Dinas Anda, dan akan diarahkan ke menu Kontak Pribadi pada tautan

https: //myasn.bkn.go.id /profil /update#kontak-pribadi.

7. lsi informasi data pribadi dengan benar

4k Data Utama - MyASh x
< 6 !ﬂ % myasn.bkn.go.id/profil/update#kantak-prbadi
y =]
= Profil Kortak Pribadi
< itk Pribud
Alam
EKO PRASETYO

SEKSI PERSANDIAN

Pomerintah Kota
& Lihat Profil & Edit Profil

U8 pashboard

olang Namar Telepon

MNomaor Handphone *

S Layanan ASN

Email Dinas
© Layanan Lainnya .magelangkola.go.id
Email Pribad
Alamat domisili : Sesuai KTP
Nomor Telepon : Nomor Telepon
Nomor Handphone : Nomor WhatsApp
Email Dinas : email ASN dengan domain.magelangkota.go.id
Email Pribadi : bisa email publik maupun email dinas

Klik Simpan dan Verifikasi pada Email Dinas.

5
Q
b

DE OB <@

o @
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8. Selanjutnya akan muncul notifikasi berikut

Email Pribadi *

Anda akan menerima email verifikasi yang dikirimkan ke
alamat email dinas yang telah Anda masukkan. Jika Anda
tidak menerima email tersebut, silakan laporkan masalah ini
melalui Helpdesk BKN.

Apakah anda yakin?

Klik Ya

9. Akses email dinas melalui hitps://mail.magelangkota.go.id /mail /

& Lnganan Ernil Kote Magelang - % 4

4 o [ % mailmagelangkota.goid/mall/ = U A oE OmE %

N/

-
]

ayanan Email Kotn

Username : disii nama email secara lengkap, misal <email>@pns.magelangkota.go.id
Password : diisi dengan password untuk email dinas.

agalang - et suppnrt

10. Cek email untuk aktivasi email Dinas MyASN.

: hom = O
.magelangkota.go.id H
7 Filih  Untaion  P¥han  Segarkan
&2 Kotak Masuk = v
& Konsep Rafiity 19.17
A Terkiiim
70251124 23:34

M coman S - % e R = d Here!

i ek s Seom 20251103 23:24

ctin £ i
Alctivasi Email Dinas MyASN & e
- " @ e B

Purchase a Subscription Now

Aktivasi Emall Dinas MyASN

3t g s w st e @ MASH, 2z

3 - T MASH

Destan %o pawaian Negare

Klik Aktivasi Email Dinas.
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11. Setelah berhasil akan muncul notifikasi berikut

v Aktivasi Berhasil

Aktivasi Berhasil

Selamat! Email dinas Anda telah berhasil diaktivasi. Sekarang
Anda dapat menggunakannya untuk mengakses layanan

MyASN,

Kembali ke Profil

Hubungi administrator jika mencalami kendals

12. Akses Kembali menu Sertifikat Elektronik BSrE, maka Email BSrE sudah terisi dengan email dinas yang

didaftarkan.
| M sertifikat Eloktronlk BSRE - My/ X 4 s
[ C [l % myasnbkngo.id/lay asn/serifikat ik-bsre 2 U A DE 0OEBEG@

MYASN a @

=) Sertifikat Elektronik BSiE | Y I Sertifikat Elektronk BSrE
Nama Pegawal NIK Pegawai
EKO PRASETYO

EKD PRASETYO
‘ Emall BSIE Email Dinas
SES| PERSANDIN tmagelangkota.go.id . Lmagelangkota.go.id
Pemesintah Kote Magelsng
Instansi Kerfa
A Lihat Profil 7 Edit Profi
Pemenntah Kota Magelang

| 88 Dashboard
Status: NOT_REGISTERED
| 2¢ Layanan ASN Pengguna tidak terdaftar w

‘ © Layanan Lainnya

Balai
Sertifikasi
Elektronik

Kendalo verjikoud NIP atau dato sepegoweaian iainnyn soot pendafiatanan TTE af MyASN lapor ke

O Helpdesk BXN Registrasi Sertifikat

fendela weiffes] swafulo don leinaye melopor ke telogrom Minfobsye
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F. PEMBUATAN SERTIFIKAT ELEKTRONIK BSrE
Pada menu Sertifikat Elektronik BSrE pilih Registrasi Sertifikat

| A Sertifikat Eloktronk BSRE - Myl x4 - 0
< C [l % myasnbkngoid/layanan-asn/senifikat-elektronik-hsre Z Q9 A O OB @
MYASN a @
& Sertifikat Elektronik BSIE | ! Sertifikat Hektronik BSIE
Nama Pegawai NIK Pegawal
EKD PRASETYO
EKO PRASETYO
’ Emall BSIE Emal Dinas
SEEHPERS AN tmagelangkota.go.id magelangkota. go.id
Pemesinitah Kots Magelang
Instansi Kerja
B Likat Profil Z  kdit Profi
Pemenintah Kota Magelang
| 88 Dashboard .
Status: NOT REGISTERED gal‘:'lf'k .
| 2¢ Layanan ASN Pengguna tidak terdatar N Elm ifikasi
ol s s ektronik

) @ Layanan Lainnya

Kendala venikos NIP ot data kepegawaian kainnyn soat pendaftataran T aF MyASN lapor ke

@ tieipdesk BKN

hendola weifes] swafolo don lainayo melopor ke tebogrum Minfobsye

B Registrasi Sertifikat

dan akan muncul notifikasi berikut

Konfirmasi Registrasi Sertifikat

Apakah anda yakin akan Buat Sertifikat?

Klik Ya untuk melanjutkan.

AKTIVASI AKUN

Setelah registrasi berhasil, pegawai dapat melakukan aktivasi akun melalui tautan yang dikirim
melalui email dinas yang didaftarkan.

1. Akses email dinas melalui https://mail.magelangkota.go.id /mail /

< Q [J % mailmagelangkota.go.id/mail/?_task=mail&_mbox=INBC
——— ~a
.magel... § h 2 = i
Pilih  Untaian Pilihan Segarkan
&a Kotak Masuk m Q Search... v
f Konsep Kari ini 09:35
BSrE] Aktivasi Akun é
4 Terkirim
noreply@bkn.go.id Hari ini 09:17
© sampszh « Aktivasi Email Dinas MyASN
=y o~ PR S Feri IOFE_ 174 22
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2. Buka email dari BSrE dengan subjek Aktivasi Akun. Lakukan Aktivasi Akun melalui tautan yang

diterima

[BSrE] Aktivasi Akun

From BSrE (Balai Besar Sertifikasi Elektronik) <osd@bssn.go.id=>on
2026-01-14 09:35

2% Details () Headers = Teks mumni

Untuk melindungi privasi Anda, sumber daya remote telah diblokir,

Hi...
EKO PRASETYO

Terimakasih telah bergabung bersama kami! -

Terima kasih telah bergabung di Layanan Balai Sertifikasi Elektronik. Silakan klik

tombol berikut untuk tahap registrasi akun Anda

Aletiv. kun

Jika tombaol di atas tidak bisa diklik, silahkan salin dan tempel pranala dibawah ini
pada pramban anda.

https/{bs

ktivasi/akun/5d710ec?-Tca9-41a8-ab

Jika terdapat kendala, silakan hubungi kami di info b

ef@@hssn.go.id atau bisa
melalui telegram kami di @CCBSIE bot

3. Anda akan diarahkan ke Portal BSrE, isi data diri dengan benar.

3]

(@ Beranda

%9 Kontak

- LiaTa L

Data Din

Nama Lengkap®

EKO PRASETYO

Email

NIK
Nomor HP

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik

[l % bsrethssngaid/emallfaktivasy/skun/SdT 10sc7-7as-4 e 0 A

0 BeSign

magealangkots.ga.id

i Baolai Besar
|@ Sertifilkasi

e Elektranik

Nomar HP*

: 16 digit nomor KTP
: Nomor WhatsApp
Selanjutnya klik Kirim Kode OTP

7 Helpdask A PG [ verifkasi POF

DE OB 4!
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4. Masukkan kode OTP yang diterima melalui WhatsApp

% .

o 1 % bsrebssngoid/email/aktivasi/akun/sdT10ec

2| P A £ @ 1@ %9

Tsel-MelayaniSepenuhHati

X1 R B Kl v #E2

09.52 =

Rab, 14 Jan B

WhatsApp * sekarang

Badan Siber dan Sandi Negara
154149 adalah kode verifikasi Anda. Demi keama...

Kemudian klik Verifikasi OTP.
5. Setelah terverifikasi akan muncul notifikasi Nomor terverifikasi

o [l % beeebssngoid/email/aktivasi/akun/Sd710ecT-Tead

Klik Next.
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6. Pilih ASN dan POLRI, kemudian klik Next

61, [J % bsrebssngo.id/email/aktivasi/akun/Sd7108c7 Tea ¢ P A

Balai Besar
¢ Sertifikasi
h] Elektronik

@ Baranda [ Besign £ Repositon « 7 Reservas| = Pmpinan 17 Helpdesk A FAG

W Kontak

1 FAID LT ) “ UAIA AEaINASAR J FOTD LA

Data Hedinasan

Instansi

Pemernntah Kotz Megslang

Silahkan pili status kepegawaian anda!

08 0@ 4% E

[ vertikas: PDF

Masuk

ASN dan POLRI

+ Previous

7. lIsikan NIP, kemudian klik Cek NIP/NRP
6 [l % bsrebssngoid/email/aktivasy/akun/5d710eci-Tead-41

Balai Besar
[ Sertifikasi
b Elektronik

@ Beranda D BaSign € Repositer ~ CF Reservasi & Pimpinan [} Helpdesk

5 Kontak

1

“ UATE REdInasan ) F O UIn

Data Kedinasan

Instansi

Pamarintah Kota Magalang

Silahkan pilin status Kepegawaian anda!

Lainnya

P A

&

A FAD

DE OB % ¢

[ verifikasi POF

Masuk

ASN dan POLRI [

NIF | NRP

» Pravious

Lamnya

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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Akan muncul informasi pegawai sebagai berikut
Data Kedinasan

Instansi

Pemerintah Kota Magslang

Silahkan pilih status kepegawaian andal

ASN dan POLRI / Lainnya Y

NIF /| NRP

Cak NIF | NRP

Unit Organisasi Jabatan

SEKSI PERSANDIAN PENATA LAYANAN OPERASIONAL

Prowinsi

MAGELANG SELATAN

Previous |

Selanjutnya klik Next
8. Lakukan foto diri, pastikan cahaya cukup terang dan posisi wajah sejajar dengan kamera.

1 Usta U z Vst neainasan » " roto uin

Ambil Foto Diri

Silahkan lakukan pengambilan foto din saparti pada sontoh gambar di samping kiri halaman (ni
dengan menekan tombol Ambil foto di bawah ini.

Infarmasi kamu akan selalu kami lindungi dengan Syarat Layanan dan Kabijakan Privasi masing
masing piligk untuk mematuhi peraturan dan otoritas terkait.

@ Cara pangambilan foto

Saya menyetujul data pribadi saya digunakan oleh BSrE untuk memberikan layanan
Sertifikat Elektronik,

Says menyelujui Kebijakan Privasi Kebijgkan Privast BSIE,

oy
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Ambil Foto Diri

Sitahkan lakukan pengambilan foto din seperti pada contoh gambar di samping kiri halaman ini,
dangan menekan tombol Ambil foto di bawah ini

Informasi kamu akan selalu kami lindungi dengan Syarat Layanan dan Kebijakan Privasi masing-
masing pihak untuk mematuhi peraturan dari otoritas terkait

Sr—

Wlujui data pribadi saya digunakan oleh BSrE untuk memberikan layanan
Sertifikat ElekYonik.

Saya menyeifjui Kebijakan Privasi Kebijakan Privasi BSrE.

» Previous

Centang persetujuan dan Kebijakan Privasi BSrE, kemudian klik Submit.

Catatan:

a. Pengambilan swafoto digunakan untuk membandingkan foto pengguna yang terdaftar pada
Data Kependudukan dan Pencatatan Sipil, sehingga pada saat swafoto harus
mengkondisikan diri semirip mungkin dengan foto yang tercantum pada KTP.

b. ebelum centang, Anda disarankan membaca Kebijakan Privasi BStE.

9. Jika sudah berhasil akan muncul notifikasi Aktivasi Berhasil.

&

Aktivasi Berhasil!

Silakan cek email Anda untuk mengatur Passphrase

Apabila aktivasi akun tidak berhasil, dapat menghubungi Dinas Komunikasi Informatika dan Statistik
Kota Magelang.
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PENGATURAN PASSPHRASE

Passphrase BStE merupakan password yang akan digunakan setiap kali melakukan tanda tangan

elektronik. Passphrase dapat diubah atau direset jika pengguna lupa.

1. Setelah aktivasi akun berhasil, pengguna akan menerima link untuk pengaturan passphrase melalui
nomor WhatsApp yang didaftarkan. Buka WhatsApp dari Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN)
untuk melakukan pengaturan passphrase

5y
[ Badan Siber dan Sandi Negara
\,")

Badan Siber dan Sandi Negara

bisnis + Bergabung Mel,

Notifikas! Xode keamenan tic uriuk obrolsn ini
Hai, EKO PRASETYO

Terimokasih telah bergabing bersama komil y
Silatkan buot passphrase ands. Buat passphrase yang mudah diingat dan tidok mudah ditebak oleh orang loin

stau bisa melalul telegram kami ot

Terimakasih,
Belai Besar Sertifikasi Elekuronik
Badan Siber den Sandi

Klik tautan atau Buat Passphrase

2. Lakukan konfirmasi data diri dengan mengecek data profil yang terdaftar dengan memilih Lihat
Profil Data Diri

10.19 BB Stk il S # O BB Sl el X # G

() 2% bsrebssn.goid/e +

Silahkan cek kemball data diri anda !

Jika termya

Emal

Nomor

Telepon Manajemen

(AMS

Provinsl

Sebelum  melanjutkar

Sertifikat Elektronik
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Jika sudah sesuai klik OK, dan Next.

3. Lakukan foto diri seperti saat melakukan aktivasi akun

2%

Masuk

Il

2% bsre.bssn.go.id/e = @

If

‘ Masuk ’

Ambil Foto Diri

Sitahkan lakukan pengambilan
foto dirl seperti pada contoh

gambar di samping kirl halaman

ini, dengan menekan tombol
Ambil foto di bawah ini

Informasi kamu akan selalu kami
lindungl dengan Syaral Layanan =
dan Kebijakan Privas| masing- Ambil Foto Diri

masing pihak untuk mematuhi Sitahikan lakukan pengambilan

peraturan dari otoritas terkait f sepertl padn contoh

amping kit halaman

nl, dengan menekan tombo!

‘
(8] Ambil ulang foto

Ambil foto di bawah ini

1esi kamu akan selatu ke

indung an Syarat Layanan

ian Kebljakan Priva
© Cara pengambian foto nasing plhak untuk i

eraturan dari otori

vatuhl

terkalt ™

Kemudian klik Next

4. Buat Passphrase dengan ketentuan panjang minimal 8 karakter yang terdiri dari huruf besar,
huruf, kecil, angka, dan simbol tanpa spasi. Selanjutnya pilih Persetujuan Perjanjian Pemilik
Sertifikat Elektronik, baca dengan teliti dan klik Setuju.

Bt U W B TS

Masuk o= bsre.bs -+ @

a Buat Passphrase

PERJANJIAN PEMILIK
SERTIFIKAT ELEKTRONIK

Passphroae BACALAH PERJANJIAN INI DENGAN

. CERMAT, YANG DAPAT BERUBAH DARI

""""" = WAKTU KE WAKTU. PERJANJIAN INI

MERUPAKAN PERSYARATAN WAJIE BAGI

Konfirmasi Passphrase PEMOHON SERTIFIKAT ELEKTRONIK PADA

BALAI BESAR SERTIFIKASI ELEKTRONK

"""" @ (BSrE) SEBELUM MENGGUNAKAN

SERTIFIKAT ELEKTRONIK YANG
DITERBITKAN KEPADA ANDA.

DENGAN MENGAJUKAN PERMOHONAN
PENERBITAN SERTIFIKAT ELEKTRONIK
KEPADA BSrE, MAKA ANDA MENYATAKAN
| BAHWA ANDA TELAH MEMAHAMI,
MENERIMA DAN MENYETUJUI SYARAT
DAN KETENTUAN YANG TERTUANG
DALAM PERJANJIAN INL.

PERJANJIAN PEMILIK SERTIFIKAT BSRE

wlogo CA INI ADALAH KONTRAK HUKUM
ANTARA BALAI BESAR SERTIFIKASI

COPYRIGHT BS1E © 2026, All rights
s 3 F |
JI. Harsano RM No. 70, Ragunan, Pag cuuy - teme
Minaqu, Jakarta Selatan, 12550

O ®) q

Kemudian klik Submit. Passphrase tidak akan dapat di submit jika belum menyetujui Persetujuan
Perjanjian Pemilik Sertifikat Elektronik.
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5. Setelah berhasil akan muncul notifikasi Berhasil.

6. Pengguna akan mendapatkan notifikasi penerbitan sertifikat elektronik melalui email.

E-Ma

Oaftar kont

o

&2 Kotak Masuk
& Konsep
A Terkinim
® sampsh

] Surat Techapus

.magelangkota.go.id

v)

Berhasil

Passphrase Anda berhasil
dibuat

O O d

rom =
Filin  Untaian Pithan  Segarken

m
Hal EKO PRASETYO
Selamat, Sertfikat eleitrenik anda telah terbit!

T 2 erd KA B T S e T s Ted

Camenan Mame : TKD PRASETYO
Crganzation : Pemenntah Kata Magelang

Country : 1Y

Seral Numer . 20007 I

TICTOMMIOHGS Tanda Tar

= v

Hari ind 10:24
&

Hari ini 10:09

Harl Ini 99:35
&

Harl ini 9934

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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7. Pengguna juga dapat mengecek status pada dashboard MyASN

| g (68 J B myasnbkngoid/fayanan-asn/sertifikat-elektronik-bsre e G A AW 1 A <3

MYASN o §

Sartifikat Elektronik BSTE Sertifikot Elektronk 8%

EKD PRASETYO

magelangkota.goid magelanglota go.id

tiesi Kerj

Fomarintah Kota Magelang

Status terlah berubah menjadi ACTIVE, dan dapat dilihat masa aktif sertifikat. Sertifikat elektronik
memiliki masa aktif 2 (dua) tahun sejak diterbitkan.
8. Proses penerbitan sertifikat elektronik selesai. Sertifikat elektronik dapat digunakan.

G. INFORMASI DAN BANTUAN
1. Informasi lebih lanjut mapun kendala terkait email dinas, misal untuk pembuatan email dinas atau
lupa password dapat menghubungi Bidang Teknologi Informatika pada nomor telepon: (0293)
363695 atau email diskominsta@magelangkota.go.id.
2. Informasi lebih lanjut maupun kendala terkait sertifikat elektronik misal kegagalan aktivasi akun
dan lupa passphrase dapat menghubungi Bidang Statistik dan Persandian pada WhatsApp Help
desk +62 822-8173-4545 pada jam kerja atau email persandian@magelangkota.go.id.
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