Cara Melakukan Penilaian
Kualitas dan Perilaku Bawahan

Proses ini dilakukan oleh pejabat penilai untuk memberikan penilaian kualitas masing-
masing target SKP Bulanan dan juga memberikan penilaian perilaku bawahan setiap
bulannya.

WAKTU INPUT : Setiap akhir bulan
BATAS WAKTU INPUT : Tanggal 5 bulan berikutnya

Berikut ini merupakan cara pemberian penilaian kualitas dan perilaku bawahan.

1. Pilih menu Penilaian pada menu utama kemudian pilih sub menu Penilaian SKP

Bulanan Bawahan.

o o ® o A

Einerja Pogass

| 2. Pilih sub menu Penilaian SKP Bulanan Bawahan

2 T E—


https://pustaka.layanan.magelangkota.go.id/uploads/images/gallery/2025-09/6TS7QV3RmpLebpJp-image.png

2. Kemudian akan ditampilkan halaman utama Penilaian SKP Bulanan Bawahan seperti

pada gambar di bawah ini.
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3. Kemudian akan ditampilkan SKP Bulanan sesuai dengan nama bawahan yvang dipilih

selama periode waktu yang sudah ditentukan.

Penilaian SKP Bulanan

2 Pilih untuk input perilaku SKP Bulanan
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Silakan klik tombol © | untuk input kualitas SKP Bulanan bawahan seperti gambar
dibawah ini.
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Kemudian akan ditampilkan halaman penilaian seperti pada gambar di bawah ini.
Halaman ini merupakan rekapitulasi kegiatan-kegiatan harian yang berhubungan
dengan suatu target SKP Bulanan. Rekapitulasi kegiatan ini akan menghasilkan nilai
rata-rata kinerja bulanan. Nilai rata-rata ini digunakan untuk menentukan range
penilaian kualitas.

Kegunaan dari range kualitas ini adalah agar pemberian nilai kualitas oleh pejabat
penilai sesuai dengan realita berdasarkan nilai kualitas kegiatan harian yang diperoleh
selama bulan tersebut.
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| Tombol untuk membatallean isian kualitas kinerja bulanan
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4. Untuk melakukan penilaian perilaku bulanan bawahan, silakan klik tombol | ™
yvang akan menampilkan halaman penilaian perilaku seperti pada gambar di bawah

ini. Penilaian perilaku ini dilakukan setiap bulan untuk masing-masing bawahan.
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