Cara Membuat SKP Bulanan

SKP Bulanan berisikan target-target pekerjaan berdasarkan SKP Tahunan yang sudah
dibuat yang akan dikerjakan dalam suatu bulan tertentu. SKP Bulanan ini merupakan
breakdown dari target-target SKP Tahunan yang sudah dibuat di awal tahun.

WAKTU PEMBUATAN : Awal setiap bulannya atau bisa dibuat di bulan-bulan
sebelumnya atau bahkan bisa dibuat di awal tahun setelah pembuatan SKP Tahunan
BATAS WAKTU PEMBUATAN : Awal bulan

Cara membuat SKP Bulanan adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu SKP pada menu utama kemudian pilih sub menu SKP Bulanan.
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2 .Maka akan ditampilkan halaman utama SKP Bulanan seperti gambar di bawah.
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Silakan klik tombol m untuk membuat SKP Bulanan baru. Kemudian akan
ditampilkan form isian seperti pada gambar di bawah.

.z Pengaturan SKP Bulanan

1. Isikan tahun periode

Tarun Pilih - W

_——| 2.Isikan bulan periode

Butan — Pilih — N

3. Klik tombol (seperti pada gambar) pada kolom target untuk mengisikan target-
target SKP Bulanan.
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Sehingga akan muncul tampilan seperti gambar di bawah.
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4. Klik tombol (seperti pada gambar) untuk menambahkan target SKP Bulanan.
Kemudian akan ditampilkan form isian seperti pada gambar di bawah.
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Beberapa hal yang perlu diperhatikan dalam pengisian target SKP Bulanan ini adalah
terkait dengan Status Tahapan. Silakan isikan status tahapan YA jika pekerjaan yang
akan dikerjakan bulan tersebut mempunyai langkah-langkah untuk menyelesaikan
pekerjaan tersebut. Isikan status tahapan TIDAK jika pekerjaan yang akan dikerjakan

bulan tersebut tidak mempunyai langkah-langkah untuk menyelesaikan pekerjaan
tersebut.
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