Cara Membuat SKP Tahunan

SKP Tahunan berisikan target-target pekerjaan sesuai dengan jabatan yang
diampu yang rencana akan dikerjakan oleh seorang PNS selama kurun waktu satu
tahun.

WAKTU PEMBUATAN : Akhir tahun sebelumnya atau awal tahun berjalan

BATAS WAKTU PEMBUATAN : Maksimal tanggal 31 Januari tahun berjalan

Cara pembuatan SKP Tahunan adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu SKP pada menu utama kemudian pilih sub menu SKP Tahunan.

TE Kinerja :!; e meinlah Kiola iagotng 1. Pilih menu SKP .L FRECCRIK HESTL LASTYAN
= o * @ B o &
Dashicand BHP w Kegistan Herien Tuges Tambshen Penilsian > Celsk 3 Logost
-
NEF TAmtan _1_______ .
Kinerja Bl @ o —— | 2. Pilih sub menu SKP Tahunan

Pusn e Paniilaian Kinarja Tahun 2028

CEGE e

2. Maka akan ditampilkan halaman utama SKP Tahunan seperti gambar di
bawah.
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Silakan klik tombol untuk membuat SKP Tahunan baru. Kemudian akan
ditampilkan form isian seperti pada gambar di bawah.

__—| 1. Isikan pericde SKP Tahunan
i o : i o 4

Fariads ScvmTY vz |

[ « | 2 Kik tombol GARI untuk memilih pejabat penilai |

3 -

T | 3. Klik tombol CART untuk memilih atasan pej:-lba_tpenﬂai

Lpia gisn

Ui Kara ‘

| Tombol untuk menyimpan SKP Tahunan =

m .q————'| Tombol untuk membatalkan isian T [ | ‘

. Klik tombol (seperti pada gambar) pada kolom target untuk mengisikan
target-target SKP Tahunan.
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4. Klik tombol (seperti pada gambar) untuk menambahkan target SKP

Tahunan. Kemudian akan ditampilkan form isian seperti pada gambar di
bawah.
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Tambah Target SKP Tahunan 1. Isikan status keglatan 2. Cari SKF tahunan atasan |
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Beberapa hal yang perlu diperhatikan dalam pengisian target SKP Tahunan ini
adalah sebagai berikut :

o Status kegiatan berisi Cascading dan Tidak Cascading.

Cascading artinya bahwa ada keterkaitan antara tar get pekerjaan yang akan dimasukkan dengan
target pekerjaan atasan. Jadi ketika status kegiatan diisi Cascading, silakan pilih SKP
Tahunan atasan yang terkait dengan pekerjaan yang akan dimasukkan sebagai target
SKP Tahunan.

o Angka kredit hanya diisikan khusus untuk Jabatan Fungsional Tertentu.

o Satuan target kuantitas tidak diperbolehkan menggunakan satuan kegiatan
atau kali kecuali untuk jabatan fungsional tertentu masih diperbolehkan sesuai
dengan aturan masing-masing yang mengatur terkait butir-butir kegiatan
jabatan fungsional tertentu.

o Target biaya hanya diisi oleh Pengguna Anggaran (PA) atau Kuasa Pengguna

Anggaran (KPA).
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