
SKP Tahunan berisikan target-target pekerjaan sesuai dengan jabatan yang
diampu yang rencana akan dikerjakan oleh seorang PNS selama kurun waktu satu
tahun.

WAKTU PEMBUATAN : Akhir tahun sebelumnya atau awal tahun berjalan

BATAS WAKTU PEMBUATAN : Maksimal tanggal 31 Januari tahun berjalan

Cara pembuatan SKP Tahunan adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu SKP pada menu utama kemudian pilih sub menu SKP Tahunan.

2. Maka akan ditampilkan halaman utama SKP Tahunan seperti gambar di
bawah.

Cara Membuat SKP Tahunan

https://pustaka.layanan.magelangkota.go.id/uploads/images/gallery/2025-09/TWAhDPa3ncIGQPal-image.png


3. Klik tombol (seperti pada gambar) pada kolom target untuk mengisikan
target-target SKP Tahunan.

https://pustaka.layanan.magelangkota.go.id/uploads/images/gallery/2025-09/1OGevYYfK7X5RY1I-image.png


4. Klik tombol (seperti pada gambar) untuk menambahkan target SKP
Tahunan. Kemudian akan ditampilkan form isian seperti pada gambar di
bawah.

https://pustaka.layanan.magelangkota.go.id/uploads/images/gallery/2025-09/L13xkPeA6O5G3EIj-screenshot-from-2025-09-17-14-36-13.png


Beberapa hal yang perlu diperhatikan dalam pengisian target SKP Tahunan ini
adalah sebagai berikut :

Status kegiatan berisi Cascading dan Tidak Cascading.

Cascading artinya bahwa ada keterkaitan antara target pekerjaan yang akan dimasukkan dengan

target pekerjaan atasan. Jadi ketika status kegiatan diisi Cascading, silakan pilih SKP
Tahunan atasan yang terkait dengan pekerjaan yang akan dimasukkan sebagai target
SKP Tahunan.

Angka kredit hanya diisikan khusus untuk Jabatan Fungsional Tertentu.
Satuan target kuantitas tidak diperbolehkan menggunakan satuan kegiatan

atau kali kecuali untuk jabatan fungsional tertentu masih diperbolehkan sesuai

dengan aturan masing-masing yang mengatur terkait butir-butir kegiatan

jabatan fungsional tertentu.

Target biaya hanya diisi oleh Pengguna Anggaran (PA) atau Kuasa Pengguna

Anggaran (KPA).
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